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I. Maksud dan Tujuan

Buku Petunjuk Pemutakhiran Data Mandiri bertujuan sebagai pedoman bagi
ASN untuk memutakhirkan datanya menggunakan aplikasi MySAPK sehingga
dapat mempermudah ASN dalam menambah maupun mengubah data riwayat
pribadi secara mandiri.

II. Tata Cara Penggunaan MySAPK Web

1. Akses MySAPK
Anda dapat mengakses MySAPK Web di https://mysapk.bkn.go.id kemudian
login akun menggunakan NIP dan Password Anda.

0 Mysaes v BKN

Login dengan Akun

Masuk dengan akun Anda untuk mengakses aplikas! MySAPK BKN vers| web
NIP

Gambar 1. Login akun menggunakan NIP dan Password

2. Dashboard

Halaman ini menampilkan informasi tentang Progress Pemutakhiran Data
Mandiri Anda, Berita Terbaru, dan Data Penunjang Seperti BPJS dan Taspen.

Bates wik semuEsIan Dot Manan
1.Jull 2021-1 Jull 2022
356 Hari Lagi

Pemuktahiran Data Mandiri
gk ciats mandin snds UMtk el

Berita Terbaru Data Penunjang Lainnya

NASIONAL

Gambar 2. Halaman Dashboard MySAPK Web



https://mysapk.bkn.go.id/

3. Lihat Profil Anda

Anda dapat memeriksa data Profil Anda melalui menu . Pada menu
ini terdapat submenu lain diantaranya; Data Utama, Golongan, Jabatan,
Posisi, Pendidikan, Pribadi dan Keluarga. Cek kembali data Anda pada
masing-masing menu. Jika terdapat ketidaksesuaian, Anda dapat melakukan
perbaikan pada menu Pemutakhiran Data Mandiri.

Profile Saya
Home > Prom saya
NP DalaUtama  Golongan Jabatan
Badan Kepegawatan Negara
Linat Profi Anaa Unan Prom Informasl Dasar
= Jenis Kelamin wanita
G2  Dashboard
Gelar Depan
B2 Pemutakhiran Data Mandirl
Gelar Balakang sxom.
LAYANAN LAINNYA A~
™)  Dokumen saya
828 xompetensi& Perrorma Tempat Lanir BEKASI
Tanggal Lanir 07-Mar-1984
Agama Isilam
mamat Jalan Margonaa Raya No 212, Depok
Nomor P [—
- —

Gambar 3. Halaman Data Utama

Profile Saya
Home > Prom saya
NIF 2 Data Utama Golongan
Badan Kepegawalan Negara
Lihat Profil Anda Unah Proml Golongan
Golongan
Nama Pangkat Penata Muda
MENU UTAMA ~
B9 Dashboad TMT Golongan Awal 01012018
B2 Pemutakniran Data Mandirl
AT ~ Golongan Akhir
F3)  Dokumen saya Golongan wa
Nama Pangkat Penata Muda
‘.':: Kompetens! & Parforma
TMT Golongan Akhir 01012018
MK Tahun 0
MK Bulan o

Gambar 4. Halaman Golongan




Profile Saya

Home > Prof

NIF DotaUtoma  Golongan Jabatan
Badan Kepegawaian Negara

Linat Profil Anda Informasl Jabatan

Jenis Jabatan
N Jenls Nama Jabatan Jabatan Fungsional Tertentu
B2  Dashboard Nama Japatan Pranata Komputer Pertama / Ail Pertama
TMT Esalon -
B2 Pemutakniran Data Mand
TMT Jabatan 01Dec-2019
LAYANAN LAINNYA ~
73  DokumenSaya

Gambar 5. Halaman Jabatan

@ MYSAPK BKN

Profile Saya

Home > Profl Saya

3

ALIYAH ZAHIRA
NIF Data Utama Golongan Jabatan
Eadan Kepegawatan Negara

Linat Profil Anga Informasl Poslsl

Instans! Induk Badan Kepegawalan Negara
[ — " Instansi Kerja Badan Kepegawalan Negara
e Satuan Kerja Induk Badan Kepegawalan Negara
Kan Reg Kerja Badan Kepegawalan Negara
B8 Pemutakhiran Data Mandirl
Unor Nama Seks| Pemantauan dan Evaluas! Sistem Informas! Aparatur Sipll Negara
LAYANAN LANNYA ~
Unor induk Direktorat dan Sistem Informas! Aparatur SIpll Negara
%)  Dokumen Saya
] =5 Eselon
2% xompetensi& Peroma Lokasi Kerja JAKARTA
KPPN JAKARTAI
TASPEN

Gambar 6. Halaman Posisi

@ MySAPK BKN

¢ Profile Saya

3

Home > Profl Saya

ALIYAH ZAHIRA

NI Data Utama Gotongan Jabatan
Badan Kepegawaian Negara
Uinat Profll Anda I Informas Pendidikan
Tingkat Pendidikan s-t/sarjana
MENU UTAMA ~ Nama Program 51 SISTEM INFORMASI
Bl Dashboard Tahun Lulus 2015
Tanggal Luus 31-AUG-2015
B2 Pemutakhiran Data Mandirl
Nomor ljazan 0789/5152015
LAYANAN LAINNYA ~
Nama Sekolah UNIVERSITAS GUNADARMA

™)  Dokumensaya

2% £ Porioma

Gambar 7. Halaman Pendidikan




Profile Saya

Home > Profl Saya
ALIYAH ZAHIRA

NIF DotaUtsma  Golongan Jabatan
Badan Kepegawaian Negara
Linat Profil Anda UBan Prom Informas! Pribadl
Nip Baru
MENU UTAMA - NIK 1234567891234567
B2  Dasnboara Nama Alexander Balley
Gelar Depan
B8  Pemutakhiran Data Mandirl
Gelar Belakang SKom.
LAYANAN LANNYA ~
Jenis Kelamin wanita
™) Dokumen saya
Tempat Lanir BEKASI
8%  Kompatensi & Perfoma Tanggal Lahir 07-Mar-1994
Agama Islam
Emall qLGLgagagmall.com
Mo HP 123456789012
NoTelp 123456789
No NPWP 123456789
No BRJS

Gambar 8. Halaman Pribadi

Profile Saya

Home > Prof Saya
ALIYAH ZAHIRA

NI Data Utama Golongan Jabatan
Badan Kepegawalan Negara
Uinat Profil Anda Unah Profi Informasl Keluarga
MNama Ayan
MENU UTAMA - Tempal Lahir Ayah BOYO
B8 Dashboard Tanggal Lahir Ayah 12-Aug-1959
Nama Ibu Mellssa Davis
B2  Pemutakniran Data Mandir
Tempat Lanir ibu SEMARANG
LAYANAN LAINNYA ~
Tanggal Lahir Ibu 25-Jun-1965

73  poxumensaya

Kompetens] & Parforma

Gambar 9. Halaman Keluarga




4. Pemutakhiran Data Mandiri

Pada menu Pemutakhiran Data Mandiri Anda dapat memperbaiki data yang
belum sesuai. Jika Anda telah selesai memutakhirkan data pada masing-
masing riwayat, maka tombol riwayat akan berubah menjadi hijau. Pastikan
data yang Anda mutakhirkan sesuai sebelum klik Kirim. Karena Anda hanya
dapat memutakhirkan data satu kali, kecuali untuk riwayat SKP (dapat diisi
dua tahun terakhir, atau hanya 1 riwayat bagi yang baru 1 kali mengisi SKP,
atau kosong sama sekali khusus CPNS), riwayat keluarga (seluruh anggota
keluarga, termasuk pasangan dengan status cerai atau meninggal) dan
riwayat CLTN (khusus untuk yang sudah pernah melakukan CLTN tetapi
belum mengisi riwayat CLTN nya, dan untuk yang sedang melakukan CLTN
tapi belum unggah SK pengaktifan CLTN nya).

@ wecan

o
| 3

Pemutakhiran Data Mandiri

ALIVAH ZAHIRA Home > Pamutakhiran Data Mandin

NI
Elacian Kopogmenisn Nogam

Ubah Prof Menampilkan semua kategori updata data mandi

Pilih unit verifikas

Direktorat Infrastruktur Teknologl Informasi ~ Simpan |

8 Dashboard g D] ﬁ @
B2 Pemutakhiran Data Mandici Riwayat Ubsh Profile Riwayat Pangkat/Golongan Riwayat Pendidikan Riwayat Jabatan

e © & o &
. I Riwayat Peninjauan Masa Kerja Riwayat CPNS/PNS Riwayat Diklat/Kursus Riwayat Keluarga

petensi
kS
e

B 2N @ =]

Riwayat SKP Riwayat wart Organisasi Riwayat CLTN

Gambar 10. Halaman Pemutakhiran Data Mandiri Yang Belum
Dimutakhirkan

khiran Data Mandiri

n Data Mandint

Menampilkan semua kategorl update data mandiri

Pl unit verffikas!

Direktorat Infrastruktur Teknologi Informasi v Smpan |
80 Dashboard
& 8] 1= 5]
BL  Pemutakhiran Data Mandiri
Riwayat Ubah Profile Ri t Jabats
—
B85 Kompetensi & Performa
it
© & g &
Riwayat Poninjauan Masa Kerja. Riwayat CPNS/PNS. il
=
B 8 1 =]
Riwayat SKP iway: gharga: iway: -ganisasi Riwayat CLTN

Gambar 11. Halaman Pemutakhiran Data Mandiri Yang Sudah
Dimutakhirkan




4.1 Riwayat Ubah Profil

Pada Riwayat Ubah Profil, terdapat 3 bagian pengisian, Informasi Utama,
Kontak Pribadi dan Data Pendukung. Pada bagian Informasi Utama, Anda
dapat mengubah foto dengan klik pada lingkaran, kemudian pilih gambar
dari komputer Anda, pastikan foto yang diupload adalah foto formal
terbaru dengan file type jpg/jpeg/png dan maksimal ukuran S00Kb, jika
berhasil maka foto yang Anda pilih akan muncul pada lingkaran

kemudian pilih Simpan.

0 MySAPK BKN

»

ALIYAH ZAHIRA
NIF
Badan Kopogawaian Nogara

Lihat Profil Anda Ubah Profil

Edit Profile

Home > Profile > Edit F

Informasi Utama

v

Gambar 12. Halaman Edit Profil

Organize = New folder

@ OneDrive

% This PC
P 3D Objects
B Desktop

] Documents

& Pictures

4sosc)
¥ Data (D)

foto hapeok siasn

=8
Dy
¥ Downloads
& Music

=5-m e
als
E

1 viceos siasn

=
Gambar 13. Unggah Foto Profil
© wsarcen a =
Anda Profil Home > Profile
Informasi Utama
82 Dashboard
B8 Pemutakhiran Data Mandiri
£y  Dokumen Saya
$%8  Kompetensi & Performa
o

Gambar 14. Foto Profil Berhasil Diunggah




Pada bagian Kontak Pribadi, isian yang dapat diubah atau disesuaikan
diantaranya: Alamat Domisili, No. Telp, No. Handphone, Email Instansi
dan Email Pribadi. Jika terdapat ketidaksesuaian pada bagian ini, maka
Anda dapat memperbaiki datanya. Pastikan data yang Anda perbaharui
telah sesuai, kemudian klik Simpan. Jika berhasil menyimpan maka
terdapat notifikasi bahwa Kontak Pribadi Anda berhasil disimpan.

LV 4

Kontak Pribadi

08113314774

Gambar 15. Halaman Riwayat Ubah Profil - Kontak Pribadi

l

Profile

Update Kontak Pribadi Berhasil

5
50 I I -

B

Gambar 16. Notifikasi Berhasil Update Kontak

Pada bagian Data Pendukung, Anda dapat memperbarui data-data seperti
Agama, Lokasi Kerja, Nomor Akta Lahir, Nomor NPWP, Tanggal NPWP,
Nomor BPJS Kesehatan, Nomor Karis/Karsu, Nomor TASPEN, tanggal
TASPEN, Nomor TAPERA, dan KPPN. Cek data Anda, jika terdapat data
yang perlu diperbaharui maka isikan data yang sesuai. Pada pengisian
KPPN harus sesuai dengan referensi yang tersedia. Jika Anda telah selesai
mengisi data-data yang Anda ingin perbarui selanjutnya klik Simpan.
Jika berhasil disimpan maka akan muncul notifikasi Update Data
Pendukung berhasil. Pastikan Anda telah klik Simpan pada tiap - tiap
bagian isian data pribadi.




Data Pendukung
Agama Islam ~
Lokasi Ketjo Jakarta

Akia Kelahiran

Ma. NPWP

Tanggal NFWP 2812/2018 [m]

M. BRIS Kesshatan

No. Karis/Karsu 1234567

M, TASPEN

Tanggal TASPEN 030VZME [m]
Mo TAPERA 123243567
KPPN 01POLDA METRO JAYA

Gambar 17. Halaman Riwayat Ubah Profil — Data Pendukung

Data Pendukung

PEKAS RUMKITAL DR. RAMELAN

PEKAS LANTAMAL XI MERAUKE

MEMPAWAH
e e MEULABOH
Tanggal NEWP MEDAN |
No. BRS Kesehatan MEDAN Ii
No. Karis/Kars: METRO LAMPUNG
No. TASPEN SUMEDANG
Tanggal TASPEN PAMEKASAN
No. TAPERA MERAUKE
PPN ME| M

Gambar 18. Pengisian KPPN harus sesuai Referensi

<

Profile

Update Data Pendukung Tidak Berhasil

Gambar 19. Contoh Notifikasi Update Yang Tidak Berhasil

Profile

Update Data Pendukung Berhasil

Gambar 20. Notifikasi Update Data Pendukung Berhasil




4.2 Riwayat Golongan dan Pangkat
Pada Riwayat ini Anda dapat memeriksa data Golongan dan Pangkat
Anda, klik riwayat Golongan dan Pangkat, maka akan muncul detail
Riwayat Golongan dan Pangkat Anda.

Q wawxon

£

Riwayat Golongan dan Pangkat

Hama = Pemisaktarsn Bsts Mandin -

ATIM MUFARRIHAH

fowayat Golongan dan Pangkat -
"

R Kepepuim e
T | e Memampilkan § cata sk Bvesyt Colomgan 2an Panglet

ll/a - Peneta Muda

B Destbosrg

1 Pemutakniran Data Mandiri

Desumen Saya

[N

5] Kompstona & Pororma

Gambar 21. Halaman Riwayat Golongan dan Pangkat

Detail

Golongan e
Jenis Kenalkan Pangkat (KP)

Gol. dari Pengadaan CPNS/PNS

Masa Kerja Golongan (Tahun) :

Masa Kerja Golongan (Bulan}
TMT Golongan
Nemor Surat Keputusan (SK)

Tanggal Surat Keputusan (SK)

Nomor Pertek BKN
Tanggal Pertek BKN

o
o

120201201

UR:31/2020
2021105
AG-15001000147
2020126

oK

Gambar 22. Detail Golongan dan Pangkat

Jika ingin mengubah Riwayat ini Anda dapat klik |I| kemudian klik Ubah
Data.

o MySAPK BKN

Riwayat Golongan dan Pangkat
7 BETIOVOATE SUPRIATIN Home > Pemutakhiran Dota Mandia > Pangiat Eaueyee Goicngan das Panghas ~
™

Menampilkan 4 data untuk Rwayat Golongan dan Pangkat

- Tambah Baru

# Ubah Data

e - Penata

Wb - Penata Muda Tingkat |
B0 Dashbowd

= Hlia - Penata Muda
B2 Pemutsichiran Data Mandiri

Wi - Penata Muda

B DomenSeya

B3 Kompetsnsi& Pertoma

Gambar 23. Ubah Data Golongan dan Pangkat




Selanjutnya Anda harus menyelesaikan tiga tahapan pengisian, yang
pertama pengisian data, yang kedua unggah dokumen dan yang ketiga

ringkasan data dan dokumen yang diunggah.

Pada tahapan pengisian data isian yang dapat diubah diantaranya
Golongan, Jenis Kenaikan Pangkat, Masa Kerja Golongan, TMT Golongan,
Nomor Surat Keputusan, Tanggal Surat Keputusan, Nomor Pertek BKN
dan Tanggal Pertek BKN. Jika telah diisikan data yang ingin diperbarui

selanjutnya klik Lanjutkan.

@  Dashboard @ Wasukan data 1. Masukan data
Silahican Masukan data rwayat Golongan
dan Pangkat Anda

Data yang ditambahvdiperbaiki adalah li¥a A4

Golongan
B  Pemutakhiran Data Mandiri

data riwayat yang terakhir
Jenis Kenalkan Pangkat (KP}

Pilihan (Jabatan Fungsional Tertentu) v

F3  Dokumen Saya

Upload data pendukung yang akan Masa Kerja Golongan (Tabun)

digunakan sebagai erifikasi
232 Kompetensi & Perioma o

Masa Kerja Galongan (Bulan)

Periksa kemball data Anda, pastikan °

uruk memasukkan Informas! yang masih

barlaky TMT Golongan

0112/2008 [w]
MNomor Surat Keputusan (SK)

UPY32/2012
Tanggal Surat Keputissan (SK)

ddimmiyyyy u]
Namor Pertek BKN

AI5002000244
Tanggal Pertek BKN

ddimmiyyyy u]

Gambar 24. Isian Ubah Data Golongan dan Pangkat

Kemudian Anda harus mengunggah Dokumen Surat Keputusan
Kenaikan Pangkat dan Dokumen Pertimbangan Teknis Kenaikan Pangkat
(optional). Jika berhasil diunggah maka pada masing-masing dokumen

akan terdapat centang hijau kemudian klik Lanjutkan.

Q:,' Update Data Riwayat Golongan dan Pangkat

IKA SETIOWATI SUPRIHATIN Home > Upsdate Data Mandil > Updale Data Ry
N
Bodan Kapegaunian Negar

Lihat Profil Anda Ubah Profil N
Silahken Masuken data riwayat Golongan

dan Pangkat Anda

.

Data yang ditambahidiperbaiki acalah
data riwayat yang terakhir

Dok SK KPpelf
© Upload Data Pendukung Uplosd File Dok SK KP Berhasil
Uplosd data pendukung yang akan
digunakan sebegal veniast

B2 Dashboard

Dok Pertimbangan Teknis KP.pdf

F7  Pemutakhiran Data Mandir
Upioad File Dok Pertimbangan Teknis KP Berhasil

@ Dokumen porekung dipen Ko unk M) 0ot yang lah AN MASURKAN SEORLAYD

Kompetesi & Perorma Kombal

Gambar 25. Unggah Dokumen Ubah Data Golongan dan Pangkat
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Setelah Anda memperbarui data maka akan muncul halaman Ringkasan
pada halaman ini Anda dapat mengecek Kembali data-data yang telah
Anda ubah jika terdapat ketidaksesuaian maka Anda dapat klik Ubah.
Jika sudah sesuai maka beri centang pada bagian paling bawah
Ringkasan, dengan ceklis bagian tersebut Anda menyatakan dengan
sadar seluruh data yang Anda isikan adalah benar. Jika data berhasil
diubah akan terdapat notifikasi Update Golongan dan Pangkat Berhasil.

© wysersk -
S DATA UTAMA

||||| .!
ilihan (Jal ortontu)

© Ringkasan
un : 011272008
UPY/3212012
057712021
A-15002000244

077772021

Dok Portimbangan Toknis KP.pdf

Gambar 26. Ringkasan Ubah Data Golongan dan Pangkat

{pload Dats Pandulanyg Lanie Kansiian Dannbst AC0)
]
| |

LEL F

Update Golongan dan
Pangkat

Update Berhasi

vaIA renauKung

Gambar 27. Notifikasi Ubah Data Golongan dan Pangkat Berhasil

Jika ada Golongan Pangkat yang belum ada atau belum lengkap pada
riwayat Anda, Anda dapat menambahkannya dengan klik tombol Tambah
Baru.

Selanjutnya Anda harus menyelesaikan tiga tahapan yang pertama
Pengisian data, yang kedua Unggah Dokumen dan yang ketiga Ringkasan
Data dan Dokumen yang diunggah.

Pada tahapan pengisian data masukan data Jenis Kenaikan Pangkat,
Masa Kerja Golongan, TMT Golongan, Nomor Surat Keputusan, Tanggal
Surat Keputusan, Nomor Pertek BKN dan Tanggal Pertek BKN. Jika isian
telah terisi, pastikan kembali data yang Anda isi merupakan data yang
telah sesuai kemudian klik lanjutkan
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@ o

9

ATIM MUFARRIHAH Home > Pomutaktwan ts Mandn
NP
Harsor, By Mepma

(... I

Riwayat Golongan dan Pangkat

Pemutakhisan Data Mandirt

Gambar 28. Tambah Golongan dan Pangkat
© e . °.

1. Masukan data

Pemutaktusan Data Mandir

dd/mmiyyyy =]
dd/menvyyyy =]
Nomor Pertek XX

-
dd/mmiyyyy =]

Gambar 29. Isian Pada Tambah Golongan dan Pangkat

Kemudian Anda akan masuk pada halaman unggah dokumen, dokumen
yang harus Anda unggah adalah Surat Keputusan Kenaikan Pangkat dan
untuk dokumen Pertimbangan Teknis Kenaikan Pangkat tidak wajib
untuk diunggah, jika dokumen berhasil diunggah maka terdapat centang
hijau pada masing-masing dokumen dan pada dokumen optional tanda
optional akan hilang, kemudian klik lanjutkan

Tambah Data Riwayat Golongan dan Pangkat

Home > Tambah Data Mandin

2. Upload Data Pendukung

mat POF

. Upload file Dok SK kP
Tap disru pih e dari pecangkat Anda

L Pemutakhiran Data Mandiri , Upload file Dok Pertimbangan Teknis KP (Opsional)
Tap disru pilh e dani perangkat Anda

Kompetersi & Periorma Kembos

Gambar 30. Unggah Dokumen Pada Tambah Pangkat dan Golongan
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Tambah Data Riwayat Golongan dan Pangkat

Home > Tambh Dats Mandit > T

2. Upload Data Pendukung

Poemutakhu an Data Mandin

KKKKKKK

Gambar 31. Unggah Dokumen Pada Tambah Pangkat dan Golongan Berhasil

Terakhir adalah halaman ringkasan, cek kembali data yang Anda
tambahkan. Jika ada yang belum sesuai Anda dapat klik ubah, untuk
mengubahnya dan jika telah sesuai Anda dapat berikan centang pada
bagian paling bawah pada ringkasan, dengan ceklis bagian tersebut Anda
menyatakan dengan sadar seluruh data yang Anda isikan adalah
benar, kemudian klik Submit. Jika data Anda berhasil ditambahkan akan
terdapat notifikasi Tambah Golongan dan Pangkat berhasil.

O wsseren B o N
Dashboard on 3. Ringkasan
Pemutakuran Data Mandiri
DATA UTAMA
Golongan wa
(2]

Jers Kenadkan Pangkat (KP) Piihan (Jabatan Fungsional Tertentu)
Masa Kerja Golongan (Tahun) 2

© Ringkasan Masa Kerja Golongan (Bulan) 2

TMT Golongan ovizon

Tanggal Surat Keputusan (SK) 0272021

o Pk S
Tanggal Pertek BKN 03772021
—
Dok SK KP.pdf
Dok Pertimbangan Teknis KP pdf
o =

Gambar 32. Halaman Ringkasan Pada Tambah Golongan dan Pangkat

Tambah Golongan dan
Pangkat

Tambah Berhasil

oK

Gambar 33. Notifikasi Tambah Golongan dan Pangkat Berhasil
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4.3 Riwayat Pendidikan

Pada Riwayat Pendidikan, Anda dapat memperbaiki atau menambahkan
Riwayat Pendidikan Anda. Anda dapat menambahkan Riwayat
Pendidikan hanya jika sudah memiliki SK Pencantuman Gelar dari
Direktorat Status dan Kedudukan Kepegawaian Badan Kepegawaian
Negara.

Untuk memperbaiki Riwayat yang sudah ada, klik |Z| pada salah satu
jenjang Pendidikan yang ingin diperbaiki. Selanjutnya Anda harus
menyelesaikan tiga tahapan, yang pertama pengisian data, yang kedua
unggah dokumen dan yang ketiga ringkasan data dan dokumen yang
diunggah.

Pada tahapan pengisian data terdapat isian diantaranya Tingkat
Pendidikan, Pendidikan, Nama Sekolah/Univeristas, Tahun Lulus,
Tanggal Tahun Lulus, Nomor Ijazah, Gelar Depan dan Gelar Belakang,
Anda dapat mengubah isian yang belum sesuai kemudian klik lanjutkan.

Riwayat Pendidikan

Home > Permaakhiron Datn Mandit oyt (% r<ixsi

51 TEKNIK INFORMATIKA

Pemwtaktiran Data Mandirt

Gambar 34. Halaman Riwayat Pendidikan

Detail
SVsay

Tingkat Pendidikan
Pendidikan

Nama Sekolah/Universitas/Institusi

Tahun lulus

Tanggal Tahun Lulus
Nomor ljazah

Gelar Depan

Gelar Bolakang
Pendidikan Pertama

Gambar 35. Detail Riwayat Pendidikan
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< Riwayat Pendidik

IKA SETIOWATI SUPRIHATIN Home > Pemutakhiran Data Mandin > Rwaya Pendidian
NP
Bladon Vopoommaian Nogarn

fowayat Pendidikan -

Lihat Profil Anda Ubah Profil

$-2 MAGISTER TEKNOLOGI INFORMASI

51 KOMPUTER TEKNIK INFORMATIKA

R N SUTA & UbshData
Gambar 36. Ubah Data Pada Riwayat Pendidikan
© mysapcan o °.

1. Masukan data
Tingkat Pendidikan

S-VSarjana =
Pondidikan

51KOMPUTER TEKNIK INFORMATIKA

Nama SekolaVUniversitasAnstitus

UNIVERSITAS GUNADARMA

2008

30/08/2008 =}
Nomor facah
0033/51-TIPI-08/2008

Gelar Depan

Golar Bolakang
ST

o

Gambar 37. Isian Ubah Data Pada Riwayat Pendidikan

Selanjutnya wunggah dokumen pendukung seperti Surat Keputusan
Pencantuman Gelar, [jazah, dan Transkrip Nilai. Jika dokumen berhasil
diunggah maka akan muncul centang hijau di masing-masing dokumen jika
gagal maka aka nada tanda seru merah. Jika seluruh dokumen sudah
berhasil diunggah klik lanjutkan
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Update Data Riwayat Pendidikan

Home > Update Data Mandin > Update D

2. Upload Data Pendukung

Pemutakhiran Data Mandiri

. Gagal upload file Transkrip Nilal
Tap disini pilh file dari perangkat Anda kemball o

Gambar 38. Halaman Unggah Dokumen Ubah Data Pada Riwayat Pendidikan

Selanjutnya adalah halaman ringkasan cek kembali data Anda, jika belum
sesuai Anda dapat klik ubah, jika data Anda telah sesuai maka klik Kirim.
Selanjutnya akan muncul notifikasi berhasil atau tidak berhasil pada
halaman Anda.

© wsaexan a °-

Pendidkan 51 KOMPUTER TEKNIK INFORMATIXA

Gambar 39. Halaman Ringkasan Ubah Data Pada Riwayat Pendidikan

Update Pendidikan

Update Berhasil

Gambar 40. Notifikasi Ubah Data Pada Riwayat Pendidikan Berhasil

Selain mengubah Anda juga dapat menambah Riwayat Pendidikan Anda jika
pada Riwayat ini Pendidikan Anda belum ada. Klik tombol Tambah Baru
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selanjutnya Anda harus menyelesaikan tiga tahapan yang pertama Pengisian

data, yang kedua Unggah Dokumen dan yang ketiga Ringkasan Data dan
Dokumen yang diunggah.

Isian pada tahapan pengisian data antara lain Tingkat Pendidikan,
Pendidikan, Nama Sekolah/Universitas, Tahun Lulus, Tanggal Tahun Lulus,
Nomor [jazah, Gelar Depan dan Gelar Belakang.

Riwayat Pendidik

Home > Pemutakhiran Data Mandi

51 TEKNIK INFORMATIKA

82 Dashbosrd

B8 Pemutakhiran Data Mandiri

)  Dokumen Saya

B Kompetersi& Pecoama

Gambar 41. Halaman Tambah Riwayat Pendidikan

o MySAPK BKN 3 ‘.

Dashboard @ Masukan data 1. Masukan data

T Pemutakhiran Data Mandiri I
aiki adalah pilih Tingkat Pendidikan

ddimmiyyyy o

Nomor jazsh

Gambar 42. Halaman Isian Tambah Riwayat Pendidikan
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Selanjutnya unggah dokumen Surat Keputusan Pencantuman Gelar, [jazah,
dan Transkrip Nilai. Pastikan pada masing-masing dokumen telah tercentang
hijau kemudian klik lanjutkan

Tambah Data Riwayat Pendidikan

Home > Tambeh Data Mandie

2. Upload Data Pendukung

POF
e ME

Dok K Pencantuman Gelar pat
fazah pat

Peemustakii an Dats Mandes

Tranekrip Nilal pat

Gambar 43. Halaman Unggah Dokumen Tambah Pendidikan Berhasil

Masuk pada halaman Ringkasan pastikan Kembali data yang Anda isikan
telah sesuai, jika ada yang belum seusai maka Anda dapat klik Ubah. Jika
sudah sesuai centang pada bagian paling bawah ringkasan dengan ceklis
bagian tersebut Anda menyatakan dengan sadar seluruh data yang Anda
isikan adalah benar kemudian klik Kirim. Jika berhasil maka akan muncul
notifikasi tambah Pendidikan Anda berhasil

© Ringkasan Tahun lukus 2009

Gambar 44. Halaman Ringkasan Tambah Riwayat Pendidikan

Tambah Pendidikan

Tambah Berhasil

Gambar 45. Notifikasi Tambah Riwayat Pendidikan Berhasil
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4.4 Riwayat Jabatan

Jika Anda ingin mengubah riwayat jabatan Anda, Anda dapat klik |Z|
pada bagian kanan Riwayat jabatan. Selanjutnya Anda harus
menyelesaikan tiga tahapan yang pertama pengisian data, yang kedua
unggah dokumen dan yang ketiga ringkasan data dan dokumen yang
diunggah.

Pada tahapan pengisian data Anda dapat memperbarui isian diantaranya
Jenis Jabatan, Instansi, Satuan Kerja, Unit Organisasi, Jabatan, TMT
Jabatan, TMT Pelantikan, Nomor Surat Keputusan, Tanggal Surat
Keputusan, kemudian klik lanjutkan lalu unggah dokumen Surat
Keputusan Jabatan dan Surat Pelantikan. Pastikan masing- masing
dokumen telah tercentang hijau kemudian klik lanjutkan

b Riwayat Jabatan

IKA SETIOWAT! SUPRIHATIN Home > Pemutakhiran Data Mandirl - Hryal Jatatas
]
Flastr: Kepcpvammian Mecarn

Uhat Profil Anda Ubah Profil

Teknik Penyshatan Lingkungan Muda
Pranata Komputer Muda / Ahli Muda
Pranata Komputer Pertama / Ahli Pertama
L Pemutakhican Data Mandir
Teknik Panyshatan Lingkungan Muda

Teknik Penyshatan Lingkungan Muda

Pranata Kemputer Pertama / Ahll Pertama

Gambar 46. Halaman Riwayat Jabatan

Detail

Jenis Jabatan Jabatan Fungsional Tertentu
Instans! Badan Kepegawai legar
Satuan Kerja Badan Kepegawaian Negara

Unor

Jabatan Fungsional Pranata Komputer Muda / Ahll Muda
TMT Jabatan 2019-4-01

TMT Pelantikan

Nomor Surat Keputusan UP1/61/2019

Tanggal Surat Keputusan 2019312

Gambar 47. Detail Jabatan
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ALIYAH ZAHIRA
NIP

Hadkan Kogwnmeniar: Mogarn

—

B Dashboard

[ Pemutakhiran Data Mandiri

5  Dokumen Saya

8] Kompetenst & Performa

Riwayat Jabatan

Home itk anctnt Katogon Jabatan

Menampsikan 5 data untuk Riwayst Jabatan

Analis Pertahanan Negara Ahli Pertama

Pranata Kemputer Pertama / Ahli Pertama

Teknik Panyehatan Lingkungan Muda

Teknik Penyehatan Lingkungan MudaPRANATA KOMPUTER PERTAMA

Teknik Penyehatan Lingkungan Muda # Ubah Data

Gambar 48. Halaman Riwayat Jabatan — Ubah Data

© weawxaxn

= Dashboard

Pemutakhiran Data Mandins

=  DokumenSwya
535 Kompetensi & Pedorma

ad
© Masukan data 1. Masukan data

Stahican Masukan data rhweyst Jabistan

Jents Jabatan

Satusn Kena

Jabatar o

PRANATA KOMPUTER PERTAMA

TMT Jabatan

ALIYAH ZAHIRA
NP
Bl Kogogmmaten Negarn

Update Data Riwayat Jabatan

Home > Update Data Mandin

Uihat Profil Anda Ubah Profil

Séahkan Masukan data rwayat Jabatan
Anda

Data yang ditambatvdiperbaikl adaish
data riwayat yang terakhir

© Upload Data Pendukung

Upload data pendukung yang akan

£ Dashboard

digunakan sebagal verfikas:

2 Pemutakhiran Data Mandiri

i yang masin
Dokumen Saya

% Kompetanst & Performa

© Masukan dat 2. Upload Data Pendukung

« Silahkan upload dalam format POF
+ Maksimum ukuran file TMB

« Filo harus jolas dan tidek blur

Kembali

Gambar 50. Halaman Dokumen

Ubah Riwayat Jabatan Berhasil
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Periksa Kembali data Anda jika terdapat ketidaksesuaian maka klik ubah dan
jika sudah sesuai centang pada bagian paling bawah ringkasan, dengan ceklis
bagian tersebut Anda menyatakan dengan sadar seluruh data yang Anda
isikan adalah benar lalu klik Kirim. Notifikasi Update Jabatan berhasil jika
perubahan data Anda berhasil dikirim.

© Ringkasan Oivektorat Pembangunan dan Pengembangan Sistem Informasi
Aparatur Sipd Negara

PRANATA KOMPUTER PERTAMA

o208

2197209

AG-15001000058

Update Jabatan

s v

Gambar 52. Notifikasi Ubah Riwayat Jabatan Berhasil

Jika Anda ingin menambah Riwayat Jabatan klik tombol Tambah Baru
Selanjutnya Anda harus menyelesaikan tiga tahapan yang pertama Pengisian
data, yang kedua Unggah Dokumen dan yang ketiga Ringkasan Data dan
Dokumen yang diunggah.

Pada tahapan pengisian masukan data Jenis Jabatan, Instansi, Satuan Kerja,
Unit Organisasi, Jabatan, TMT Jabatan, TMT Pelantikan (optional), Nomor
Surat Keputusan, Tanggal Surat Keputusan kemudian klik lanjutkan
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Riwayat Jabatan

Home > Pemutakhiran Data Mandin > Arwayat Jabatar

data untuk Riwayat Jabatan

Teknik Penyehatan Lingkungan Muda

Gambar 53. Halaman Riwayat Jabatan — Tambah Data

© mysaxen . & v

Dashboard

Pemutakhiran Data Mandiri

ddrmmiyyyy [=]

Gambar 54. Halaman Isian Tambah Data Riwayat Jabatan

Selanjutnya unggah dokumen Surat Keputusan Jabatan dan Surat
Pelantikan, klik lanjutkan kemudian masuk pada halaman ringkasan periksa
Kembali data yang Anda tambahkan jika belum sesuai klik ubah, jika sudah
sesuai centang bagian paling bawah pada ringkasan kemudian klik kirim.
Jika berhasil maka akan muncul notifikasi Riwayat jabatan berhasil
ditambahkan.

@ v

£ Tambah Data Riwayat Jabatan

ATIM MUFARRIHAH Home > Tambah Dats Mandwt v
NP
Pk, Pyt N

2. Upload Data Pendukung

e st S

Pemutakhiran Data Mandit 0K Sl Potamlam e

Gambar 55. Halaman Unggah Dokumen Tambah Data Riwayat Jabatan
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Jabatan Fungsional Tertentu
Badan Kepegawaian Negara
Badan Kepegawaian Negara

© Ringkasan Direktorat Pembangunan dan Pengembangan Sistem Informasi
A Aparatur Sipi Negara

Pranata Komputer Pertama / Ahli Pertama
05772021

2720

SK 12348443

07772021

@

Dok SK Jabatan.paf

Dok Surat Pelantikan. pdf

@

Gambar 56. Halaman Ringkasan Tambah Data Riwayat Jabatan

tbang

|
Negai

Tambah Jabatan

Gambar 57. Notifikasi Tambah Data Riwayat Jabatan Berhasil

4.5 Riwayat Peninjauan Masa Kerja

Jika Anda tidak memiliki Peninjauan Masa Kerja atau data yang
ditampilkan pada halaman ini sudah sesuai maka Anda dapat klik tombol
Saya tidak ada data PMK (lingkaran hijau). Pada riwayat Peninjauan
Masa Kerja hanya dapat ditambahkan jika sudah ada SK PMK dari
Direktorat Status dan Kedudukan Kepegawaian Badan Kepegawaian
Negara dengan cara klik tombol Tambah Baru (lingkaran merah),
selanjutnya Anda harus menyelesaikan tiga tahapan yang pertama
pengisian data, yang kedua unggah dokumen dan yang ketiga ringkasan
data dan dokumen yang diunggah.

Pada tahapan pengisian data yang harus dimasukkan antara lain Jenis
Peninjauan Masa Kerja, Instansi atau Perusahaan, Tanggal Awal, Tanggal
akhir, Nomor Surat Keputusan, Tanggal Surat Keputusan, Nomor Pertek
BKN, Tanggal Pertek BKN dan Masa Kerja.
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Riwayat Peninjauan Masa Kerja (PMK)

Hame > Pormaakhiran Data Mandi > Riwaryat Pori

Permutakhiran Dota Mandiri

Gambar 58. Halaman Riwayat Peninjauan Masa Kerja

Dashboand © Masukon data 1. Masukan data

wan Masa Kera [PMK)

Sw

Bank BMI

Tanggal awal

aq
B§  Kompetensi & Perfoma 04012016 =]

101012017 [u]

Namor Pertek BKN

Tanggal Perek BN
2072021 B
Masa Ke Totury

Gambar 59. Halaman Isian Tambah Riwayat Peninjauan Masa Kerja

Selanjutnya unggah dokumen surat keputusan PMK, jika dokumen berhasil
diunggah maka akan muncul centang hijau, klik lanjutkan periksa kembali
pada ringkasan jika data belum sesuai maka klik ubah, jika sudah sesuai
centang pada bagian bawah ringkasan, dengan ceklis bagian tersebut Anda
menyatakan dengan sadar seluruh data yang Anda isikan adalah benar
kemudian klik Submit. Jika berhasil data berhasil ditambah maka akan
muncul notifikasi Peninjauan Masa Kerja berhasil ditambah.

"
@ OneDrive VAZAH pelantikan PENCANTUMAN
GELAR

= This B¢
B 30 Objects

sertifikat ui ux 5K Jab SKKP

ietures
o < o
LHOS (C)
) Data (D) v SK PMK TEKNIS KP TRANSKRIP v :’*-‘"""“"" .
40 s pn e s posghit Ande
File name: | SK PMK Adobe Acobat Document
[ _op ey e e e e )
porssyrisinessaon gl NN [

Gambar 60. Contoh Unggah Dokumen Tambah Riwayat Peninjauan Masa
Kerja
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Tambah Data Riwayat Peninj

Home > Tambah Data Mandini > Tambioh [ -

Badian Kopegmwaian Nogarn
© Masukan data 2. Upload Data Pendukung
Silahkan Masukan data riwayat
Peninjausn Masa Kerja (PMK) Anda
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Lihat Profil Anda

+ Silahian upload dalam format POF
Maksimum ukuran filo M8
e harus jelas dan bak biur

dats rwayat yang tecakhir

Dok SK PMK.pdf
¥ © Upload Data Pondukung Upload File Dok SK PMK Barhasi
B8 Dashboard
Upload data pendulamg yang akan
digunakan sebagai verificasi
88 Pemutakhiran Data Mandiri

© Ringk

Pertksa kemball data Anda, pastikan

fang masih Kembali

untuk memasukkan infor

F3  DokumenSaya beriaku
Bl Kompotorsi & Performa

Gambar 61. Halaman Unggah Dokumen Tambah Riwayat Peninjauan Masa
Kerja

0 MySAPK BKN ' o-

Jenis veninjauan Masa Kerja (HVIK) swasta
B ooamens @ Upload Data Pendukung
%)  Dokumen Saya
A T e Instansi/Perusahaan Bank BNI
digunakan sebagai verifikasi
Kompetensi & Performa Tanggal awal 0an/2016
© Ringkasan Tanggal akhir 10/1/2017

Periksa kembali data Anda, pastikan
untuk memasukkan informasi yang masih Nomor Surat Keputusan
berlaku

Tanggal Surat Keputusan

Nomor Pertek BKN

Tanggal Pertek BKN

Masa Kerja (Tahun)

Masa Kerja (Bulan) -

DATA Pendukung

Dok SK PMK pdf
Dokumen Terupload

Kembal

Gambar 62. Halaman Ringkasan Tambah Riwayat Peninjauan Masa Kerja

Tambah Peninjauan Masa
Kerja (PMK)

Tambah Berhasil

Gambar 63. Notifikasi Tambah Riwayat Peninjauan Masa Kerja Berhasil
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4.6 Riwayat CPNS/PNS

Jika pada data CPNS atau PNS Anda ada yang belum sesuai Anda dapat
mengubahnya dengan klik ubah data, selanjutnya anda harus
menyelesaikan tiga tahapan yang pertama pengisian data, yang kedua
unggah dokumen dan yang ketiga ringkasan data dan dokumen yang
diunggah.

Pada tahapan pengisian data Anda dapat mengubah isiannya seperti
Status Kepegawaian, Nomor Surat Keputusan CPNS, Tanggal Surat
Keputusan CPNS, TMT CPNS, Nama Jabatan yang Mengangkat CPNS,
Nomor Surat Keputusan PNS, Tanggal Surat Keputusan PNS, TMT PNS,
Nomor Surat Tamat Pendidikan dan Latihan, Tanggal Surat Tamat
Pendidikan dan Latihan, Nomor Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas,
Tanggal Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas, Nomor Pertek C2TH,
Tanggal Pertek C2TH, Nomor Surat Dokter, Tanggal Surat Dokter, dan
Karpeg.

& Riwayat CPNS/PNS

IKA SETIOWATI SUPRIHATIN Home > Pemutakhiran Data Mandiri > Riway

NIE
Badan Kapogameion Nogara

Lihet Profl Anda Ubrah Profl Menampilkan 1 data uniuk Riwayat CPNS/PNS

Timothy Nelson

Badan Kepegawaian Negara
188608202008122001

80  Dashboard

E]  Pemutakhiran Data Mandirl

3  DokumenSaya

5 Kompetensi & Performa

Gambar 64. Halaman Riwayat CPNS/PNS

Detail

Status Kepegawalan P
Nomor Surat Keputusan CPNS : UR3/2/2008
Nomor Surat tanda tamat Pendidikan dan Latihan (STTPL)

Karpeg P 0BB595
Nomor Surat Dokter

Nomor Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas (SPMT)

Nomor Pertek C2TH

Tanggal Surat Keputusan CPNS 20081128
Tanggal Surat Keputusan PNS :

Tanggal Surat tanda tamat Pendidikan dan Latihan (STTPL) :

TMT CPNS 2008-12-01
TMT PNS 20102.01
Tanggal Dokter

Tanggal Pertek C2TH

Gambar 65. Detail Riwayat CPNS/PNS
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Riwayat CPNS/PNS

ALIYAH ZAHIRA Home > Pemutakhiran Data Mandirt
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Dashboard
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Namor Pesiok C2TH

Gambar 67. Halaman Isian Ubah Data Riwayat CPNS/PNS
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Selanjutnya unggah dokumen, Surat Keputusan PNS, Surat Pernyataan
Melaksanakan Tugas, Surat Keputusan CPNS dan Penetapan NIP.

Organize = New folder =E- o ©

@ OneDrive
™ This PC
B 3D Objects

; Ezriznls m

4 Downloads.

SK Jab SK KP SK PMK

SK PNS SPMT TEKNIS KP
J Music
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W videos
LI0SI(Cy
= 0 v TRANSKRIP w| o Urlesd e Dok skons
Tap disini pilih file dasi perangkat Anda
File name: |SK PNS ~ | Adobe Acrobat Document i
+ Upload file Dok SPMT
el Tap disini pilh file dart pesangkat Anda
ENTETIRETPRTR | [z} Uried e ik i el
R —— e Top sl il o don perangkat Anda
£25  Kompetensi & Performa ,  Uplaad file Dok Penetapan NIP
- Tap disini pillh file dan perangkat Anda
(@ Doumen porciing dpeeyian i mamversats o yang 5 Anc ks sabaus

Gambar 68. Contoh Unggah Dokumen Ubah Data Riwayat CPNS/PNS

Jika dokumen telah berhasil diunggah selanjutnya periksa ringkasan data
yang telah Anda ubah jika belum sesuai klik ubah jika sudah sesuai centang
bagian paling bawah ringkasan, dengan ceklis bagian tersebut Anda
menyatakan dengan sadar seluruh data yang Anda isikan adalah benar.
Notifikasi berhasil akan muncul notifikasi.

Update Data Riwayat CPNS/PNS

ALIYAH ZAHIRA Home > Update Data Mandin > Update D
NIl
Badan Kegogwmsn Nogara

2. Upload Data Pendukung
Lihat Profil Anda [EENTSOT

Dok SK PNS.pdf
© Upload Data Pendukung pload §
Dashboard
Upload data pendukung yang akan
igunakan sebegal venfkas)
Pomutakhiran Data Mandir! Dk ST =z
pload File Dok SPMT §
(3}
s Dok SK CPNS.pdf
. ol ipload Fée Dok SK CPN
85 Komy &P Dok Penetapan NIP.pdf
- pload Fe Dok Penetapa
0 o

Gambar 69. Halaman Unggah Dokumen Ubah Data Riwayat CPNS/PNS
Berhasil
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30112018

8.00036881

Dok 5K PNS.pdf
Dok SPMT paf

Dok SK CPNS.pdf

Gambar 70. Halaman Ringkasan Ubah Data Riwayat CPNS/PNS

Update CPNS/PNS
= |
Gambar 71. Notifikasi Ubah Data Riwayat CPNS/PNS Berhasil
4.7 Riwayat Diklat

Jika Anda tidak memiliki Riwayat Diklat atau data pada halaman ini
sudah sesuai maka Anda dapat klik tombol saya tidak memiliki data
(lingkaran hijau). Jika Anda ingin menambahkan Riwayat diklat dengan
klik tombol Tambah baru (lingkaran merah), selanjutnya Anda harus
menyelesaikan tiga tahapan yang pertama pengisian data, yang kedua
unggah dokumen dan yang ketiga ringkasan data dan dokumen yang
diunggah.

Pada tahapan pengisian data masukan Jenis Diklat, Nama Diklat,
Institusi Penyelenggara, Nomor Sertifikat, Tahun Diklat, Tanggal Mulai,
Tanggal Selesai, dan Durasi Jam, lalu klik lanjutkan unggah dokumen
sertifikat diklat, jika unggah berhasil akan muncul centang hijau.
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Riwayat Diklat

Homa > Pemutakhiean Dats Mandin

Dashboard

Pemutakhiran Data Mandiri

Dokumen Says

Gambar 72. Halaman Riwayat Diklat
Dashboard 1. Masukan data

Webinar UVUX

Dokumen Saya

Instituss Penyelenggara

Kompatens A Pertorma Tokopodia

10/06/2021 (=]
Tanggal Setesa
10/06/2021 =]

Durasi (o)

Gambar 73. Halaman Isian Tambah Riwayat Diklat

Q© o

Tambah Data Riwayat Diklat

Home > Tambah Dats Mandrt

2. Upload Data Pendukung

i data Ancia. pasthan

wkkan iformast yang mash Kembal

Gambar 74. Halaman Unggah Dokumen Tambah Riwayat Diklat Berhasil
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Selanjutnya halaman ringkasan, pada halaman ini periksa kembali data anda
jika belum sesuai klik ubah jika sudah sesuai centang pada bagian paling
bawah ringkasan, dengan ceklis bagian tersebut Anda menyatakan dengan
sadar seluruh data yang Anda isikan adalah benar. Notifikasi tambah diklat
berhasil akan muncul jika data Anda berhasil dikirim.

O wewxa Q

3. Ringkasan

© Ringkasan

Dok Sertfikat Dilat pdf

©

Gambar 75. Halaman Ringkasan Tambah Riwayat Diklat

Tambah Diklat

Gambar 76. Notifikasi Tambah Riwayat Diklat Berhasil
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4.8 Riwayat Keluarga

Pada Riwayat ini terdapat tiga bagian keluarga yang harus Anda periksa
yang pertama Orang Tua, yang kedua Pasangan dan yang ketiga Anak.
Ketiga kolom tersebut harus diisi atau ditandai (jika tidak ada data atau
jika sudah sesuai). Jika data riwayat keluarga Anda sudah sesuai maka
klik Data saya sudah sesuai (lingkaran hijau).

ﬁ Riwayat Keluarga

ALIYAH ZAHIRA Home > Permiakhiran Data Mandin > Rivayat Keluarga
NI

Ayah
Ashley Oconnell

hu
Melissa Davis

Gambar 77. Halaman Riwayat Keluarga

Detail

Sebagal PNS Bukan PNS
Ashley Oconnell

1234567891234567
Jalan Margonda Raya No 212, Depok
123456789012
123456789
KAGVTSHEEgmail.com
M
Islam
Tanggal Meninggal
Status Pernikahan Menikah

Gambar 78. Detail Riwayat Keluarga

Periksa data keluarga Anda jika belum sesuai klik E|, ubah data selanjutnya
Anda harus menyelesaikan tiga tahapan yang pertama Pengisian data, yang
kedua Unggah Dokumen dan yang ketiga Ringkasan Data dan Dokumen yang
diunggah.

Jika orang tua Anda PNS maka akan muncul data NIP dan Nama dan jika
bukan PNS akan muncul data Nama, Tempat Lahir, Tanggal Lahir, Jenis
Dokumen, Nomor Dokumen, Alamat, No Hp, No Telp, Agama, Jenis Kelamin,
Status Hidup, dan Status Pernikahan.
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Riwayat Keluarga

Home > Pemutakbiran Data Mandin
ome makchiran Data Mand Kategori Keluarga ~

OwngTua  Pasangan  Anak

Menampilkan 2 dats untuk Rwayst Kelusrga

Ashley Oconnell
Dashboard 8121950
# Ubah Data
Pemutakhiran Data Mandiri Melissa Davis

%) DokumenSays

Kompetens: & Pedforma

Gambar 79. Halaman Riwayat Keluarga — Ubah Data

© Masukan data 1. Masukan data
Stlahkan Masukan data nwayat Orang Tua
Sebagal PNS
Anda
Data yang ditambah/diperbaliki adalah Bukan PNS ° PNS

data niwayat yang terakhir
yat yang o

© Upload Data Pendukung i

Upload data pendukung yang akan

digunakan sebagal verifikas! Nama

© Ringka

Peksa kembal data Anda, pastikan [ Lanusan |

untuk memasuldan informas! yang masth

berlaku

Gambar 80. Halaman Isian Orang Tua PNS Pada Riwayat Keluarga

© meno P

52 Dashboard @ Masukan data 1. Masukan data
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© Upload Data Pendukung
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Nomor Telepon
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Status Hidup
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Gambar 81. Halaman Isian Orang Tua Bukan PNS Pada Riwayat Keluarga




Kemudian Anda dapat mengunggah ataupun tidak mengunggah dokumen
Kartu Keluarga dan Akta Kelahiran Anak

Update Data Riwayat Orang Tua

Home > Update Dats Mandiet > Update Dat

2. Upload Data Pendukung

emot POF

Dok KK pdf
© Upload Data Pendukung ipload File D

Peemutakhiran Data Mandiri Dok Akta """"/':‘ Anak.pdf

L)

Gambar 82. Halaman Unggah Dokumen Pada Riwayat Keluarga

Periksa data Anda pada halaman ringkasan jika belum sesuai klik ubah jika
sudah sesuai centang bagian paling bawah pada ringkasan, dengan ceklis
bagian tersebut Anda menyatakan dengan sadar seluruh data yang Anda

isikan adalah benar. Anda akan mendapatkan notif data berhasil diupdate jika
data Anda berhasil dikirim.

© msaexan . o -
Aica Kelahiran ——
Tempat Lo I
a—— L
Ata Meninggal |
Tanggal Meningga
Status Pernikah Menikah

(-]

Gambar 83. Halaman Ringkasan Pada Riwayat Keluarga

Update Orang Tua

Update Berhasil

Gambar 84. Notifikasi Update data Orang Tua Berhasil
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Anda dapat menambah ataupun mengubah data pasangan Anda pada
halaman ini. Jika Anda ingin menambah maka klik tombol Tambah Baru

Riwayat Keluarga

Home > Pemutakhiran Data Mandisl > R

2 Pemwtakhiran Data Mandir

Gambar 85. Halaman Riwayat Keluarga

Selanjutnya Anda harus menyelesaikan tiga tahapan yang pertama Pengisian
data, yang kedua Unggah Dokumen dan yang ketiga Ringkasan Data dan
Dokumen yang diunggah.

Apabila pasangan Anda merupakan PNS klik PNS kemudian isikan NIP dan
klik cari maka akan muncul nama pasangan Anda.

© Masukan data 1. Masukan data

Gambar 86. Halaman Isian Tambah Data Pasangan Jika Pasangan
Merupakan PNS

Apabila pasangan Anda bukan PNS Anda dapat memasukkan data
Suami/Istri ke, Nama, Tanggal Lahir Jenis Identitas, Jenis Kelamin, Agama,
Status Hidup, Status Pernikahan, Nomor Identitas, Nomor Karis/Karsu,
Alamat, Nomor HP, Nomor Telpon, dan Email.
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Gambar 87. Halaman Isian Tambah Data Pasangan Jika Pasangan Bukan
PNS

Kemudian unggah dokumen akta/surat nikah

Organize * New folder =

@ OneDrive

SKKP SK PMK SK PNS
= This PC
B 3D Objects
o Documents
¥ Dovnlogls SPMT Surat Nikah TEKNIS KP
D Music
& Pictures
i + POF
2905 (C) D
' Data (D) ) TRANSKRIP 7 . Upload file Dok Akta Nikah/Surat Nikah/ Buku Nikah
Tap disini pith fle dart perangkat Anda
File name: Surat Nikah v | Adobe Acrobat Document b2

an cata Anca. pastican
asukkan informas! yang masih Kombali m

Gambar 88. Halaman Unggah Dokumen Tambah Pasangan

Selanjutnya Anda masuk pada halaman ringkasan, periksa kembali data Anda
jika belum sesuai klik ubah jika sudah sesuai centang bagian paling bawah

pada ringkasan, dengan ceklis bagian tersebut Anda menyatakan dengan

sadar seluruh data yang Anda isikan adalah benar. Akan muncul notifikasi

pasangan berhasil ditambah jika data berhasil dikirim.
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Dok Akta Nikahy'Surat Nikah/ Buks Nikah paf
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Gambar 89. Halaman Ringkasan Tambah Pasangan

Tambah Pasangan

Tambah Berhasil

Gambar 90. Notifikasi Tambah Pasangan Berhasil

Anda juga dapat menambah ataupun mengubah data anak. Jika Anda ingin
menambah data anak dan anak Anda bukan PNS maka masukan data
Pasangan, Nama Anak, Tanggal Lahir, Tempat Lahir, Tanggal Lahir, Jenis
Kelamin, Status Anak, Jenis Dokumen, Nomor Dokumen, Alamat, Nomor HP,
No Telpon, Email, Status Hidup, Akta Kelahiran, dan Status Pernikahan
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e
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© Masukan data 1. Masukan data
Uhat Profil Anda Ubsh Proft -

an Masukon data riwayat Anak

Pilih Pasangan

Sebogal PNS

O ur " " Bukan PNS () PNS

Pemutakhiran Data Mandirl

Gambar 92. Halaman Isian Tambah Data Anak jika Anak merupakan PNS

Jika Anak Anda PNS maka masukan NIP dan klik cari kemudian akan muncul
Nama Anak Anda. Selanjutnya unggah dokumen Akta Kelahiran klik lanjutkan
maka akan muncul halaman ringkasan. Pastikan data Anda sudah sesuai jika
belum klik ubah dan jika sudah sesuai centang pada bagian bawah ringkasan,
dengan ceklis bagian tersebut Anda menyatakan dengan sadar seluruh data
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yang Anda isikan adalah benar. Kemudian Anda akan mendapatkan
notifikasi berhasil jika data berhasil dikirim

IKA SETIOWATI SUPRIHATIN
NP
Badan Kepegawaian Negara

Lihat Profil Anda

Dashboard

Pomutakhiran Data Mandirl
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Gambar 93. Halaman Unggah Dokumen Tambah Data Anak

i  Dashboard

19 Pemutakhiran Data Mandiri

B Dokumen Seya

B Fompotons & Portorma

Tambah Data Riwayat Anak

Home > Tambah Data Mandii > Tam!
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Silahkan Masukan data rwayat Anak

ukan data
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DATA UTAMA Ubah #
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Nama Anak Mg

DATA Pendukung Ubah #

Dok Akta Kelahiran.pdf

Dokumen Terupload

19 Saya menysiokan behwa data yang says input benar

Gambar 94. Halaman Ringkasan Tambah Data Anak

Tambah Anak

Tambah Berhasil

Gambar 95. Notifikasi Tambah Data Anak Berhasil
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4.9 Riwayat SKP

Jika Anda belum memiliki SKP atau data Anda sudah sesuai maka Anda
dapat klik tombol saya tidak memailiki data (Lingkaran Hijau). Anda juga
dapat mengubah dan menambah Riwayat SKP Anda pada halaman ini.
Jika Anda ingin menambah SKP Klik tombol Tambah Baru kemudian
Selanjutnya Anda harus menyelesaikan tiga tahapan yang pertama
Pengisian data, yang kedua Unggah Dokumen dan yang ketiga Ringkasan
Data dan Dokumen yang diunggah.

Pada tahapan pengisian data isi data Tahun, Jenis Jabatan, Nilai SKP,
Orientasi Pelayanan, Integritas, Komitmen, Disiplin, Kerjasama, Nilai
Perilaku Kerja, Nilai Prestasi Kerja, Status Penilai, Penilai NIP/NIK, Penilai
Nama, Penilai Jabatan, Penilai Unor Nama, Penilai Golongan, Penilai TMT
Golongan, Status Atasan Penilai, Atasan NIP / NRP, Atasan Nama, Atasan
Jabatan, Atasan Unor Nama, Atasan Golongan, dan Atasan TMT
golongan.

Riwayat SKP

Home > Pemutakhiran Dats Mandin > Riwayat SKP

Pemutakhiran Data Mandiri

Gambar 96. Halaman Riwayat SKP
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aammvy o

Data Atasan Penilai

ddimmiyyyy o

Gambar 97. Halaman Isian Tambah Riwayat SKP

Selanjutnya unggah dokumen Realisasi SKP, klik selanjutnya kemudian
periksa kembali data yang sudah tambahkan pada halaman ringkasan jika
belum sesuai klik ubah jika sudah sesuai centang bagian paling bawah
ringkasan, dengan ceklis bagian tersebut Anda menyatakan dengan sadar
seluruh data yang Anda isikan adalah benar. Lalu akan muncul notifikasi
berhasil ditambah jika data berhasil dikirimkan.
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Tambah Data Riwayat SKP
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Gambar 98. Halaman Unggah Dokumen Tambah Riwayat SKP
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Gambar 99. Halaman Ringkasan Tambah Riwayat SKP

Tambah SKP

Tambah Berhasil

Gambar 100. Notifikasi Tambah Riwayat SKP Berhasil
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4.10 Riwayat Penghargaan

Jika Anda tidak memiliki Riwayat penghargaan atau data pada Riwayat
ini sudah sesuai maka Anda dapat klik tombol saya tidak memiliki data
(lingkaran hijau). Jika Anda ingin menambahkan Riwayat penghargaan
Anda dapat klik tombol Tambah Baru (lingkaran merah), kemudian Anda
harus menyelesaikan tiga tahapan yang pertama Pengisian data, yang
kedua Unggah Dokumen dan yang ketiga Ringkasan Data dan Dokumen

yang diunggah.

Pada tahapan pengisian data masukan data Jenis Penghargaan, Tahun

Perolehan, Surat Keputusan, Tanggal Surat Keputusan.

Riwayat Penghargaan

Home > Pemutakhiran Dats Mandin > Rrwayst Penghargsa

Gambar 101. Halaman Riwayat Penghargaan

Tambah Data Riwayat Penghargaan

Home > Tarstiah Deta Mandii

1. Masukan data

SISWA TELADAN

) N . 2009

5 Pemutsichiran Data Mandiri 1233445555555555

Periksa kembah data Anda, pastir
ok sl M yeng nan Eror2009 o

Gambar 102. Halaman Isian Tambah Riwayat Penghargaan
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Selanjutnya unggah sertifikat penghargaan, jika berhasil klik lanjutkan,
kemudian periksa kembali pada halaman ringkasan jika belum seusia klik
ubah, jika sudah sesuai centang pada bagian bawah ringkasan, dengan ceklis
bagian tersebut Anda menyatakan dengan sadar seluruh data yang Anda
isikan adalah benar. Jika data berhasil ditambahkan maka akan muncul

notifikasi.

Tambah Data Riwayat Penghargaan

Home > Tambah Data Mandn @

2. Upload Data Pendukung

-

Tambah Data Riwayat Penghargaan

ALIYAH ZAHIRA Home > Tambah Data Mandin > Tambah Data
N
Bt Kepogerssion Nogata

3. Ringkasan
Uikt Profil Anda [EERTSCTNTY

Perlksa kemball data Anda, pastikan untuk memasukkan informasl yang masih berlaku

D diperbalki adalah

DATA UTAMA Ubah #
. Jents Penghargaan SISWA TELADAN
) [
i Clashbomed S Nomar Surst Keputusan 1233445565555565
Upload data pendukung yang akan Pt
digunakan sebagal verfkasi
52 Pemutakhiran Data Mandiri Tanggal Surat Keputusan 08/7/2009
Tahun Perolehan 2008
u masin
%) Dokumen Saya berialas DATA Pendukung
Kompatensi & Performa ok

Gambar 104. Halaman Ringkasan Tambah Riwayat Penghargaan

Tambah Penghargaan

Tambah Berhasil

oK

Gambar 105. Notifikasi Tambah Riwayat Penghargaan Berhasil
4.11 Riwayat Organisasi
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Jika Anda tidak memiliki Riwayat organisasi atau Riwayat organisasi
Anda sudah sesuai maka Anda dapat klik tombol saya tidak ada data
organisasi (lingkaran hijau). Anda juga dapat menambahkan Riwayat
Organisasi dengan klik tombol Tambah Baru kemudian Anda harus
menyelesaikan tiga tahapan yang pertama Pengisian data, yang kedua
Unggah Dokumen dan yang ketiga Ringkasan Data dan Dokumen yang
diunggah.

Pada tahapan pengisian data masukan data Nama Organisasi, Jabatan
Dalam Organisasi, Nomor Anggota, Tanggal Bergabung dan Tanggal
Selesai.

Riwayat Organisasi

Hame > Pemutakhiran Data Mandin > Rrwayat Organsas!

Pemutakhiran Data Mandiri

Gambar 106. Halaman Riwayat Organisasi

Tambah Data Riwayat Organisasi

Home > Tambah Data Manchel

1. Masukan data

Pomutakiuan Data Manden

i

dammyyyy o

Gambar 107. Halaman Isian Riwayat Organisasi

Selanjutnya unggah Surat Keputusan Organisasi kemudian klik
lanjutkan, dan akan muncul halaman ringkasan periksa kembali data
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and jika belum sesuai klik ubah dan jika sudah sesuai beri centang pada
bagian bawah ringkasan, dengan ceklis bagian tersebut Anda
menyatakan dengan sadar seluruh data yang Anda isikan adalah
benar kemudian akan muncul notifikasi jika data Anda berhasil
ditambahkan.

Tambah Data Riwayat Organisasi

Home > Tambah Data Mandit > Tamte!

2. Upload Data Pendukung

© Upload Data Pendukung

Pemutabhio an Oata Mandini

Gambar 108. Halaman Unggah Dokumen Riwayat Organisasi

Tambah Organisasi

Tambah Berhasil

Gambar 109. Notifikasi Riwayat Organisasi Berhasil

4.12 Riwayat CLTN

Jika data Riwayat CLTN Anda sudah sesuai atau Anda tidak memiliki
Riwayat CLTN Anda dapat klik tombol saya tidak memiliki data
(lingkaran hijau). Anda juga dapat menambah Riwayat CLTN dengan klik
tombol Tambah Baru, kemudian Anda harus menyelesaikan tiga tahapan
yang pertama Pengisian data, yang kedua Unggah Dokumen dan yang
ketiga Ringkasan Data dan Dokumen yang diunggah.

Pada tahapan pengisian data masukan data Jenis CLTN, Nomor Surat
Keputusan, Tanggal Surat Keputusan, Tanggal Awal, Tanggal Akhir,
Tanggal Aktif, Nomor Pertek BKN, dan Tanggal Pertek BKN.
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25 Pemutakhiran Data Mandiri

Gambar 110. Halaman Riwayat CLTN

© Masukan data 1. Masukan data

Pemutakhiran Dats Mandir

123454555556

‘‘‘‘‘‘‘‘‘

0 WOV2020 °
\ ol yong) mask 02/0272021 =
241212020 °

18/02/2020 °

544455666666666

EEovz020 =}

Gambar 111. Halaman Isian Riwayat CLTN

Selanjutnya unggah Dokumen Surat Keputusan CLTN dan Pertimbangan
Teknis CLTN jika dokumen berhasil diunggah akan muncul centang hijau dan
klik lanjutkan Anda akan masuk pada halaman ringkasan pada halaman ini
periksa kembali data Anda jika belum sesuai klik ubah jika sudah sesuai beri
centang pada bagian bawah ringkasan, dengan ceklis bagian tersebut Anda
menyatakan dengan sadar seluruh data yang Anda isikan adalah benar
kemudian klik kirim. Jika data berhasil dikirim maka akan muncul notifikasi
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Tambah Data Riwayat Cuti Diluar Tanggungan Negara (CLTN)

Home > Tambah Dats Mandin

© Masun t 2. Upload Data Pendukung

Shiahkan Masukan data (wayat Cutl Diuar

Tanggungan Negara (CLTN) Anda

Data yang dtambatydiperbaik adalah

data rrwayat yang ter akhi

@
© Upload Data Pondukung
[a——
Upload dats penduung yang akan
digunak an sobagm verlk s
Pemutakhuran Data Mandiri N Bohast o
A b data Anda, pastkan
kan informan yang mash
% Dokumen Saye bedaku

Gambar 112. Halaman Unggah Dokumen Riwayat CLTN

o MySAPK BKN . &.

Lata yang dambanvdiperbaiki adalan

data riwayat yang terakhir DATA UTAMA Voah #

Jenis CLTN Penetapan CLTN

SN ot © Upload Data Pendukung
3 okumen Saya
. Upload data pendukung yang akan Normor Surat Keputusan Perpanjangan CLTN
digunakan sebagai verifikasi
8 Kompetensi & Performa Tanggal Surat Keputusan Perpanjangan CLTN
a8

© Ringkasan omos Surs Keputsan |

Periksa kemball data Anda, pastikan

untuk memasukkan informasi yang masih Tanggal Surat Keputusan 13772021
beraku
Tanggal Mulai CLTN 1712024
Tanggal Selesal CLTN 137202
Tanggal Aktif 1371200
Nomor Pertimbangan Teknis BKN [ ]
Tanggal Pertimbangan Teknis BKN 13712024
DATA Pendukung Ubah #
Dok SK CLTN.pdf

Dokurmen Terupload

Dok Pertimbangan Teknis CLTN.pdf
Dokumen Terupload

B Saya meny ta yong seye Input benar

Gambar 113. Halaman Ringkasan Dokumen Riwayat CLTN

Tambah Cuti Diluar
Tanggungan Negara (CLTN)

Tambah Berhasil

Gambar 114. Notifikasi Tambah Riwayat CLTN Berhasil




4.13 History Pengajuan

Jika seluruh tombol di Riwayat sudah hijau, maka Anda dinyatakan
sudah selesai melakukan PDM 2021. Ada pula fitur History Pengajuan,
dimana Anda dapat melakukan tracking terhadap usulan yang telah Anda
ajukan

Pemutakhiran Data Mandiri

ATIM MUFARRIHAH Home > Pemutakhiran Data Mandiri
N
Badan Kepegaunion Negarn

Lihat Profil Anda Ubah Profil Menampilkan semua kategor update data mandirl

Plih unit verifikasi

Direktorat Infrastruktur Teknologi Informasi - Simpan
82  Dashboard
B2 Pemutakhiran Data Mandid
Riwayat Ubah Profile Riwayat Pangkat/Golengan Riwayat Pendidikan Riwayat Jabatan
& e .- ;s i .,..izi?
833 Kompetensi & Performa ,
© & =) &
Riwayat Peninjauan Masa Kerja Riwayat CPNS/PNS Riwayat Riwayat Kels
8 2 % =]
Riwayat SKP iway i i Riwayat CLTN

Gambar 115. Halaman Pemutakhiran Data Mandiri

Update Data Mandiri

Home > Updste Data Mandi

Pilih Kategori v

#  Mengusulkan perubahaan riwayat CLTN =

B yat Organisasi =
Pemutakiran Data Mandiri
= riwayat =
3 # Mengusulkan perubshoan riwayat Jabatan T

" s =

Gambar 116. Halaman History Pengajuan

Keterangan status pada History Pengajuan:
» Input Berkas artinya Usulan masih antri di Verifikator Instansi.
» Berkas disimpan (Terverifikasi) artinya Usukan sudah selesai diperiksa
oleh Verifikator dan sedang diperiksa oleh Approval
» Approval Surat Usulan artinya Usulan disetujui oleh Instansi.
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5 Dokumen Saya

Halaman ini merupakan halaman yang menginformasikan dokumen-dokumen
Anda yang telah tersimpan di Badan Kepegawaian Negara.

©  samcam

Home
2 Dashboard

Pemutakbinan Data Mande

Dokumen Saya

B33 Kompetensi & Pedorma

D D D @ @ @ @

Lihat Profi Anda  Ubsh Profi Dokumen Saya

Unutian ™ Cari dokumen
o

e Download
ALIYAH ZAHRA
SEENS Downioad
ALIYAH ZAHIRA
oe Download
ALIYAH ZAHRA
SK CPNS Nominait S
ALIYAH ZAHIRA
Surat Permyataan —
ALIYAH ZAHIRA
D2/NP NIP D oad
ALIYAH ZAHIRA
Lazad D oad

ALIYAH ZAHIRA

L S—

Gambar 117. Halaman Dokumen Saya

6 Kompetensi dan Performa

Pada halaman ini menampilkan Kompetensi dan Performa Kinerja Anda

Kompetensi & Performa

Kompetensi Saya

Detail Pencapalan

o S

Performa Saya

0

Kerpasama

Komries

Mengelola
Porubanan

Oviertan Pacis Has

Petayanan Puois

Perchat Bangss

Data Performa Belum Tersedia

Gambar 118. Halaman Kompetensi dan Performa
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